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INVESTICE DO ROZVOUE VZDELAWVAMI

Inf-10 Prakticka typografie s LO Writer/MS Word

Anotace k sadé 20 materialu

Poradi Oznaceni materialu Anotace

1. MY_32_INOVACE_Inf-10_01 Pfehled pravidel typografie v oboustranné sklada¢ce. Terminologie, struéné déleni fontt, obecna a typograficka pravidla, nékteré ¢asté

chyby.
| 2. [\/Y_32_INOVACE_Inf—10_O2 Vkladani textu v text. procesorech. Formatovany a neformatovany (Cisty) text, textové editory. Jak vlozit text bez formatu, jak odstranit

formatovani.

3. MY_32 INOVACE_Inf-10_03 Automatické opravy a automatické nahrazovani v LO Writer a MS Word.

4. NMY_32 INOVACE_Inf-10_04| Specialni znaky, vlozeni symbolu do textu, bilé znaky -- mezera, pevna mezera, tabulator, zalomeni fadku a odstavce. Zobrazeni
netisknutelnych znaku. Jejich pouziti.

5. VY_32_INOVACE_Inf-10_04 Nahrazovani textu a opravy pomoci regularnich vyrazu v LibreOfficec Writer (s odkazy i pro MS Word).

6. Y_32_INOVACE_Inf-10_06 Uprava odstavct a nadpist. Hladka a akcidenéni sazba. Styly odstavci.

7. NMY_32_INOVACE_Inf-10_07 Znakové styly. Zvyraznéni textu uvnitf odstavce, styl pro hypertextové odkazy.

8. NMY_32 INOVACE_Inf-10_08 Inicidla; vytvofeni ivodniho velkého pismene na zagatku odstavce.

9. MVY_32_INOVACE_Inf-10_09 Styly stranky, uprava vzhledu stranky, zména Cisla stranky.

10. MY_32_INOVACE_Inf-10_1Q Zahlavi a zapati stranky, €islovani stranek.

11. MY_32 INOVACE_Inf-10_11| Titulni stranka dokumentu. Zlaty fez a opticky stfed stranky. Konstrukce titulni strany.

12. VY_32_INOVACE_Inf-10_12 Automaticky generovany obsah dokumenty, resjtfiky a tabulky. Nastaveni vzhledu a upravy generovaného obsahu.

13. VY_32 INOVACE_Inf-10_13 Odrazky acislovani, vicedroviiové odrazky a Cislovani, pouziti vlastnich obrazk( jako odrazky.

14. MY_32_INOVACE_Inf-10_14 Vkladani tabulek do textovych dokument(. Zahlavi, tabulky pfes vice stranek.

15. MY_32 INOVACE_Inf-10_158 Tabulatory a zarazky, zarovnavani textu uvnitf odstavce, pouziti tabulatoru s vyplfiovacim znakem.

16. MY_32_INOVACE_Inf-10_16 Vkladani obrazkd do textovych dokumentt. Pozicovani, obtékani textu. Vodoznak.

17. VY_32_INOVACE_Inf-10_17 Textova pole a jednoducha grafika v textovych procesorech. Pouziti textového pole v MS Word k obejiti chyby s titulky obrazkd.

18. MY_32 INOVACE_Inf-10_18 Matematické vzorce v textovych dokumentech s dlirazem na sazbu vzorcl v LibreOffice Writer.

19. MY_32_ INOVACE_Inf-10_19Poznamky pod Carou, vysvétlivky a citace v textu. Odkazy na literaturu, seznam pouzité literatury.

20. MY_32 INOVACE_Inf-10_20 Hromadna korespondence. Vytvoreni dopisu podle Sablony s doplnénim udaja z tabulky.
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