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4. Funkce

Stejné jako v matematice je i v Excelu Casto tfeba zpracovat néjakou hodnotu a prevést ji na jinou
hodnotu néjakym pokrocilejsim zplsobem, nez umoznuji jednoduché aritmetické operatory. Funkce
v Excelu maji navic tu vyhodu, Ze kromé implementace bézinych matematickych funkci Ize Excelem
nechat zpracovavat i neciselné, textové buriky, a pouZit je jako argument funkce.

Vsechny funkce v Excelu jsou tvoreny podle stejné Sablony:

NAZEV_FUNKCE (ar gumenty; ar gument,; ...; argument,,)

NAZEV_FUNKCE je klicové slovo, které Excelu slouZi k identifikaci funkce. Viechny nazvy funkci Excel
ve vzorcich automaticky prevadi na velka pismena (verzalky) pro snazsi orientaci, ale zapisovat je lze
minuskami i verzalkami. Pokud se ve vzorci vyskytne néjaky text, ktery neni uzavien do uvozovek,

Excel predpoklada, Ze se jednd o nazev funkce, a podle toho se fidi. Pokud funkci s pfisluSnym na-
zvem neobjevi ve své databazi, ohlasi chybu #NAZEV?.

Funkce se da do vzorce vloZit pomoci prlvodce,

JArgumenty funkce (-9 e |
ktery mGZeme zpfistupnit na karté Vzorce — VloZit CouNTEF
funkci nebo pfimo z knihovny funkci pfes pFislusny — % )
rozeviraci seznam. V nasledném dialogovém okn€ || = @ s ket st
pak jiz jen vypliujeme policka jednotlivych argu- Oblast: je ablast bunk, ve keré chcete spoditat neprdzané burky.
mentl funkci, pficemz kdyz jsme v pfislusném polic- ‘
ku nakliknuti, ve stfedni ¢asti pod popisem innosti wed:;6 = r——

funkce se zobrazuje ndpovéda k pfislusnému polic-
ku. Za kazdym polickem se navic po jeho vyplnéni za symbolem = zobrazuje aktualni hodnota tohoto
argumentu Ci pripadné chybové hlasky. Pod ¢arou ve spodni ¢asti okna se pak zobrazi vysledek celé
funkce, tedy navratova hodnota.

Nevyhodou tohoto postupu je, Ze se prakticky nedd pouZit v okamziku, kdy chceme jako argument
jedné funkce pouzit vysledek funkce jiné, coz je v Excelu bohuZel pomérné casty jev. V takovém pti-
padé bychom stejné museli onen argument vyplnit celym spravnym zapisem funkce se vsim vsudy,
coz nas tak jako tak nuti, abychom systém zapisu funkci zvladli. A ve chvili, kdy jiz ovladdme princip,
privodce je pro nas Casto jiZ jen zbytelnou ztrdtou 7
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Nastésti Excel nabizi berlicky i pro ptipad, Ze se roz- |®cos
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Vrati pocet bunék v zadané oblasti, které splauji pc:adc.ane'kmenum

hodneme k vlastnimu zépisu celé funkce. Jakmile za- |7 s

v . v sy v #) coupDAYBS
¢neme do vzorce psat text, Excel predpoklada, Zze |@cowoars
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chceme zapsat funkci a nabidne nam tésné pod bun-  [®coenco -

kou klikatelnou a posouvatelnou listu se seznamem vSech znamych funk-

ci, které zacinaji kombinaci znakd, jez jsme jiz napsali. Vedle zvyraznéné |=COUNT'F(
| COUNTIF(oblast; kritérium)

funkce pak vidime bublinovou napovédu se stru¢nym popisem, co tato

funkce déla. Pokud jsme se rozhodli, Ze chceme tuto funkci pouZit, staci
na ni poklepat levym tlacitkem a funkce se do vzorce vlozZi i se vstupni (levou) zavorkou. Soucasné se
bublinova napovéda zméni tak, Ze obsahuje presny zapis celé funkce, pficemz tucné je zvyraznén ten



argument, ktery zrovna zadavame. Bohuzel, vyznam jednotlivych argumentl jiz musime znat sami.
V této napovédé jsou uvnitf hranatych zavorek [] zapsany ty argumenty, které jsou nepovinné, coz
ale v Zadném pfipadé neznamenad, Ze by nemély vyznam. Timto zplsobem je napftiklad u jednodu-
chych funkci typu SUMA, MAX, MIN, PRUMER a POCET dano najevo, ze mohou mit libovolny pocet
argumentd, coZ jsou pravé Cisla, ktera zpracovavaji.

Jednoduché funkce

Asi nejjednodussimi funkcemi v Excelu jsou ty, které néjakym zplsobem vyhodnocuji seznam bunék
neboli oblast. Vsechny tyto funkce maji spolec¢né, Ze maji libovolny pocet argumentd, které mohou
zpracovavat. Tyto argumenty je jisté mozné zadavat jednotlivé a kazdy dalsi oddélit stfednikem, jak je
u funkci bézné, ale to by zejména u velmi rozsahlych tabulek bylo zdlouhavé a ¢asové neefektivni.
Proto Excel povoluje souvislou oblast bunék definovat zkracenym zapisem

jeden_roh_oblasti: protilehly_roh_oblasti Ukazatel [Prode] |Cena Trzby
) o o 5 o Leden 7 250; 15,5
ktery znamend, Ze se vyhodnoti vSechny bunky leZici uv- [Jnor ? 280/ 155
nitf obdélnikové oblasti vymezené adresami jejich rohovych bu- |Bfezen ! 320; 16
nék. Tuto oblast je mozné také oznadit v okamziku, kdy jsme na- Du?en } 45055 16
Kliknuti v buf , dévat ad ednotlivich Kvéten | 3501 16.5
iknuti v bufice se vzorcem a mame zadavat adresy jednotlivych [z 0o — 390! 17
argumentl pro vyhodnoceni. Pak staci kliknout do buriky tvofici [Cervenec | 430/ 175
jeden roh oblasti a se stisknutym levym tla¢itkem tdhnout a7 do |[Srpen E 400? 18
S Y L N Zari ! 270 18
rotilehlého rohu. Pokud oznacujeme jen jeden sloupec ¢i fadek - A,
P 0 Tohu. Fokud oznacljeme Jen jeden siolpec ¢ Tadel, - Is uget | =SUMA(D5.D13
pak rohovymi bunikami jsou samoziejmé prvni a posledni bunka [inimum [ TSUMA(Gistol: [Cisch]T

onoho fadku ¢&i sloupce. Kazda takto vymezend oblast bunék vsak '**
musi byt samozfejmé spojena s urcitou funkci, nebot samostatné jsou nam k nicemu. Nelze je ani
samostatné pouZit do vzorcd obsahujicich jen operatory, jelikoZ ty se mohou vztahovat jen k jediné
hodnoté, podobné jako v matematice, nikoli k mnoZiné hodnot, kterou oblasti reprezentuiji.

Funkce SUMA

Funkce SUMA pocita soucet vsech Ciselnych bunék v oznacené oblasti (neciselné buriky stejné jako
vétsina funkci, které umi zpracovat oblast, ignoruje). ProtoZe patfi k nejzakladnéjsim (a tedy také
nejcastéji pouzivanym funkcim), mGzeme ji kromé privodce a pfimého zapisu jesté zadat pomoci
jejiho tlacitka na karté DomU. Pokud mame oznacenou buriku, ktera bezprostiedné sousedi s néjakou

-

¢iselnou oblasti, a nasledné klikneme na tlacitko % Automatické shrnuti v pravé horni ¢asti karty

Domd, v buncev se autom:f\tlcky vyplni funkc? ,SUMA avjako il [Ukazatel Prode] |Cena T3b,

argument je pfeddefinovana oblast sousedicich bunék. To je [ zden g 3501 1556

ptikladem inteligence Excelu © Nejsme samoziejmé nijak va- |Unor ] 280 15,5

zani tento navrh pfijmout, ¢asto také neni viibec vhodny (napi. [Bfezen E 320 16

v nasi dnesni cvicné tabulce by hned pod Sumou nasledovaly Du?en ! 450 16

funkee Mini Maxi Kterd < Urtahnout ke stei Kvéten ¢ 350 16,5

unkce Minimum a Maximum, které se maji vztahnout ke stej- == o0 j 390 17

né oblasti, nicméné Excel ,inteligentné” navrhne, Ze do oblasti  [Eerenec ! 430 175

zahrne i predchozi fadek se Sumou, respektive Minimem). Srpen ! 400 18
Zari { 270 18

Pokud tedy nejsme s ndvrhem spokojeni, nic ndm nebrani [Soucet |=SUMA

oznadit jednim z dfive popsanych zplsobU jinou oblast & nakli- Minimum ! [ SUMA(islo1; [éislo2]; ...)




kat jednotlivé argumenty funkce Suma rucné.

Funkce MIN, MAX, PRUMER a POCET

Tyto funkce vraceji minimalni a maximalni hodnotu, aritmeticky prdmér a pocet neprazdnych cisel-
nych bunék ze zadané oblasti. Stejné jako funkce SUMA ignoruji neciselné buriky a stejné jako funkci
SUMA je Ize vyvolat pomoci stisku tlacitka = Automatické shrnuti ~ tentokrat vsak nikoli piimo
tlacitka samotného, ale malé Sipky v jeho pravé ¢asti, coZz bude mit za nasledek zapsani pfislusné
funkce s predvolenou oblasti sousednich ¢iselnych bunék.

Stavovy radek jako zdroj informaci

V aplikacich baliku Office slouZi stavovy radek, tedy spodni liSta okna, ¢asto jako zdroj uZitecnych
informaci. Pfinejmensim v Excelu se tam mlZeme rychle dozvédét zakladni informace o oznacené
oblasti bunék. Pokud ozna¢ime néjakou oblast ciselnych bunék, pficemz nemame zrovna rozepsany
vzorec, ve stavovém fadku se ihned objevi informace o vysledku tfi funkci, které se nejcastéji na ob-
lasti ¢iselnych bunék aplikuji — SUMA, PRUMER a POCET. Mimoto se v levé &asti stavového Fadku
signalizuje, Ze je stisknuty prepinac Scroll Lock, ktery vyznamné méni chovani kurzorovych klaves pfi
pouzivani aplikace.

Pokud klikneme na stavovy radek pravym tlacitkem, mQzeme si navolit, co chceme, aby nam zobra-
zoval. Standardné byvaji vypnuté zobrazovace prepinadl Caps Lock, Num Lock a Insert a pocitani
funkci MIN a MAX.

Rozkopirovani vzorct

V Excelu se velmi Casto stavd, zejména pfri zpracovani velmi rozsahlych tabulek, Ze potfebujeme ten-
tyZ vzorec aplikovat v mnoha sousednich fadcich nebo sloupcich. Zadavat tentyZ vzorec v mnoha
desitkach ¢i dokonce stovkach bunék by bylo mimorddné casové narocné a nastésti to neni nutné.
Excel disponuje moznosti nakopirovat pouZzity vzorec do nasledujicich bunék tak, Ze adresy bunék ve
vzorcich vidy pfizplsobuje podle sméru kopirovani. To nékdy nebyva zadouci, ale na to se soustre-
dime v jednom z pfistich dild.

Najedeme-li kurzorem nad pravy dolni roh oznacené bunky, kde se nachazi maly

Ctverecek, tvar kurzoru se zméni z dutého kfize na maly kfizek. Pokud v té chvili
stiskneme levé tlacitko mysi a tdhneme v poZzadovaném sméru, vzorec vyplni i ostatni bunky.

Tahnuti |ze rovnéz nahradit poklepanim levym tladitkem na zminény ¢tverecek, coz zpUsobi, Ze hod-
noty se vyplni podél vSech neprazdnych bunék.

Timto zplsobem lze vytvaret i tzv. automatické seznamy napf. dni v tydnu, mésicd v roce apod. Po-
kud bunka obsahuje nékterou takovou hodnotu, pak rozkopirovanim této hodnoty se sousedni buriky
ve sméru kopirovani vyplni hodnotami, kterymi by seznam pokracoval (napf. rozkopirovanim hodno-
ty ,streda” se dalsi bunky vyplni ,¢étvrtek” atd., pficemz po nedéli bude opét nasledovat pondéli).

Zdroje:

veskeré obrazky jsou vlastnim dilem autora.

Text byl vytvoren ve spolupraci s knihou Pavel Navratil: Excel 2003 pro $koly, ISBN 80-86686-33-7
Cviceni bylo pfevzato z knihy Zdenék Matus: Excel v ptikladech, ISBN 80-86686-25-6



Cviceni CDz: format, jednoduché funkce a kopirovani vzorct
Otevrete sesit funkce.xlsx, list CDz. Upravte tabulku podle vzoru:

1. Vypln zahlavi tabulky je Zlutou barvou.

2. Orientace textu v zahlavi je posunuta o 45°, zarovnani na stfed horizontdlné i vertikalné.

3. Nezapomernte zrusit ohranieni patého sloupce (nejsnaze pomoci lokdlniho menu Format
bunék — Ohraniceni, kde mizZete ménit ohraniceni oznacené buriky nebo oblasti. Vzdy nejpr-
ve vyberte typ a tloustku ¢ary a poté ohraniceni, na néz se ma zména vztahovat)

4. Radek 2 ve sloupcich C a F slucte se zarovnanim na stied a zvétsete pismo nadpisu tabulky
na stupen 16.

5. Dopocitejte zbyvajici buriky podle nize uvedenych vzorc(. V burikach, kde jsou predvyplnény
pomlcky, hodnoty nepocitejte, dané funkce by tam neddvaly logicky smysl. Rychlejsi ovsem
bude, kdyZ vzorce rozsifite i pres tyto bunky a pomlicky tam vratite zpét nasledovné napsanim
spojovniku na numerické klavesnici a stiskem klavesy Enter. Klikat na jinou bunku zde nema-
Zete, protoze spojovnik se bere jako matematicky operator a Excel by chtél buriku, na kterou
kliknete, vloZit do vaseho neexistujiciho vzorce. Buriky obsahujici pomlcky také zarovnejte na
stfed.

6. Pocet mésicl ma byt spocitan v burice D18. Text v predchozi burice je pfilis dlouhy, rozsifte
tedy sloupec tak, aby se tam cely vesel.

7. Priméry zaokrouhlete pomoci Formatu bunék — Cislo na dvé desetinna mista.

8. Prejmenujte list ndzvem CD.

Vzorce:

» TrZzby = Prodej * Cena

e Soucet = SUMA Prodeje a Trzeb za vSechny m gsice

¢ Minima = MIN ze vSech poli ceksm g&sicivp  rislusném sloupci

* Maxima = MAX ze vSech poli ceksm g&sicivp  rislusném sloupci

* Praméry = PR UM:R ze vSech poli ceksm &sicivp  rislusném sloupci

e Pocetm é&sic & =PO CET radka s m &sici
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Analyza prodeje CD Pavodni vzhled tabulky CDz
Ukazatel |Prodej Cena Trzby
Leden 250 15,5 3875
Unor 280 15,5 4340
Brezen 320 16 5120
Duben 450 16 7200
Kvéten 350 16,5 5775
Cerven 390 17 6630 C D E F
Cervenec 430 17.5 7525
Srpen 400 18 7200 . .
Zé?l' 270 18] 4860 Analyza prodeje CD
Soucet 3140|-
Minimum 250 >
Maximum ‘9;\?\ @z@ oé‘% «ZQ*
Primér O R
Pocet mésicl - - Leden 250 15,5 3875
b Unor 280 15,5 4340
7 Brezen 320 16 5120
8 Duben 450 16 7200
9 Kvéten 350 16.5 5775
10 Cerven 390 17 6630
11 Cervenec 430 17.5 7525
12 Srpen 400 18 7200
13 Zari 270 18 4860
14 Soucet 3140 - 52525
Vzhled tabulky CD 15 Minimum 250 15,5 3875
v 16 Maximum 450 18 7525
po dokonceni Uprav 17 Pramer 348.89]  16.67] 5836.11
18 Pocet mésicl 9 - -
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