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Materialy jsou urCeny pro bezplatné pouzivani pro potfeby vyuky a vzdélavani na vdech typech skol
a Skolskych zafizeni. Jakékoliv dalSi vyuZiti podléha autorskému zakonu.
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5. Odstavce a mezery

Odstavec je zakladni vyznamova a formatovaci jednotka textu. Jeho implementace zdlezi na prostre-

di: v textovém procesoru jednotlivé odstavce oddélujeme netisknutelnym znakem konce odstavce

(obvykle zapsanym klavesou Enter), na webovych strankach, tedy v jazyce HTML, pouZivdme pro

oznaceni zac¢atku odstavce znacku <P>. V tomto pfipadé ukonceni koncovou znackou neni nezbytné,

nebot zacatek nového odstavce automaticky znamena konec predchoziho.

Pravidla pro odstavce

odstavcova zarazka (odsazeni prvniho fadku odstavce vpravo) je obvykly zplsob rozliseni odstav-
cl. Jeji velikost musi byt v celém textu stejna, typicky jeden az jeden a pll ,em“ (Ctverciku). Prvni
odstavec za nadpisem zarazku nemusi mit, ostatni ano. Ve Wordu neni ¢tvercik mezi moznymi
jednotkami, je tedy tfeba zvolit v MoZnostech mezi palci, centimetry, milimetry, body a pica.
Pokud odstavce nemaji zardzky, je nutno mezi nimi délat jiné optické oddéleni ve formé mezery
(prokladu). Obvykle jej nastavujeme vétsi nez radkovy proklad.

Zarovnani odstavce ma 4 moznosti. U kratkych odstavc(, v tzkych sloupcich nebo pti pouZiti ne-
proporciondlniho pisma prevlada zarovnani vlevo. Viibec nejcastéjsi v béznych dokumentech na
format A4 je zarovnani do bloku, vpravo pouze specidlni tiskoviny a zvlastni pfipady (napf. titulni
stranky). Na stfed zarovnavame obvykle pouze poezii, plakaty, pozvanky, pripadné text v tabulce.
Pokud zarovnavame do bloku, musime délit slova (RozloZeni stranky = Déleni slov).

Prvni fadek odstavce nesmi byt osaméle na konci stranky. Takovému zapomenutému radku rikaji
typografové vdova (widow).

Vychodovy (posledni) faddek odstavce musi byt delSi neZ odstavcova zardzka a alespon o 1 em
kratsi nez uplny radek. Nesmi byt osamocené na zacatku stranky; takovému ute¢enému radku se
fika sirotek (orphan).

Sirotky a vdovy je tfeba hlidat, povaZuji se za typografické chyby. Pokud ve formdatu odstavce,
zaloZce Tok textu ponechame zaskrtnutou volbu Kontrola osamocenych fadkd, déld to za nas
Word sam, jinak bychom to museli opravovat ru¢né (vkladanim konct stranky).

Pravidla pro mezery

Sitka mezislovni mezery je ddna $itkou znaku. Pfi zarovnani sazby ke krajim dochdzi k Gpravé
velikosti mezer, proto je stanoven jeji max. (2 em) a min. (% em) rozmér. Pokud by vychazela vét-
$i, je nanejvyS vhodné nastavit déleni slov automaticky nebo jej provést ru¢né. Jinak hrozi, ze
v textu vzniknou ,feky”, tedy souvislé bilé oblasti mezer.
RozliSujeme tfi druhy mezer. Kromé normalni je tu jesté ziZzena mezera, v HTML zapisovdna enti-
tou &thinsp; ale bohuZel neni podporovana vsemi prohlizeci. Méla by nalézt uplatnéni napf. v ka-
lendarnich datech, telefonnich cislech ¢i matematickych vzorcich. A také tvrda mezera (téz pev-
na, nezlomitelnd, v HTML &nbsp; ve Wordu Ctrl+Shift+Space, Alt+0160), kterou vkladame na mis-
to, kde nesmi dojit k zalomeni radku, tedy pfedevsim v téchto pfipadech:

— meziinicidlu a pfijmeni (R. Hrdlicka);

— mezi titul pfed jménem a ptijmeni (Mgr. Hrdlicka);

— ve viceslovném odborném terminu, jehoZ jednotlivé ¢asti jsou zkratkami (MAC OS X);



mezi hodnotu a jednotku (100 km) nebo hodnotu a jiny symbol (80 %, 0,5 %o, 40 K¢);
jako oddélovac tisicti (10 000 000);

mezi jednopismennou predlozku nebo spojku, kterd nesmi zlstat samostatné na konci
radku (v, k, s, z, 0, u, A, 1, i), a nasledujici slovo — samostatné je povoleno pouze malé a;
okolo poml¢ky; ta nesmi zlistat samostatné ani na zac¢atku, ani na konci radku;

v datech mezi vsemi Cisly (1. 6. 2014) nebo mezi ¢islem dne a slovem (1. ¢ervna);

ve spojeni Cislovky po vyrazu, k némuz je vztazena (Praha 1, Karel IV., str. 123);

mezi paragraf a jeho Cislo (paragraf § 13a zakona o danich z pfijmua);

ve zkratkdch, které se nepisi dohromady (v.r.,s. r.0.);

okolo symbolu ampersand (Cerny & Bild);

u poméru (fedime v poméru 1 : 3);

v matematickych vyrazech (17 + 9 = 26).

http://www.gymkrom.cz/web/ict/materialy/typo-pravidla.pdf

http://typografie.dero.name/typografie-entity.php

http://interval.cz/clanky/webdesignerovy-poznamky-z-typografie/




