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7. Interpunkce, spojovnik, pomlcka

Pravdépodobné nejvice typografickych chyb se déla v pouZiti a zapisu interpunkcnich znamének (¢ar-

ky, tecky, otazniku, vykfi¢niku, stfedniku, dvojtecky a vypustky) a symboll spojovniku, pomlcky a

matematického znaménka minus. Proto tento dil budeme vénovat vyCerpavajicimu vyctu pridruze-

nych pravidel.

Interpunkc¢ni znaménka

Pisi se tésné za slovo bez mezery a ndsleduje za nimi mezera, pokud nenasleduje dal$i znaménko
(pak bez mezery). Zde mame na mysli pouze situaci tecka+carka nebo tecka+strednik, jina kom-
binace bezprostfedné po sobé nasledujicich interpunkcénich znamének nesmi v textu nastat.
Kombinace !! (silné zvolani), ?? (velmi udivena otazka) ¢i ?! (volana otazka) nechme do komiksd,
kam patti.

Pokud véta konci zkratkou nebo vypustkou, dalsi tecka se nepise. Tecka se také nikdy nepise za
nadpisem. Popisky a legendy k obrazkiim se neukoncuji teckou, dokonce ani tehdy, skladaji-li se z
vice vét. V takovém pfipadé vnitini véty teckami konci a posledni véta nikoliv.

Je-li celd véta v zavorkach, je tecka uvnitf a naopak:

Je to tak (a nejinak). Je to tak. (A nejinak.)

Stejnym zpUlsobem to plati i pro uvozovky (uvozujeme-li celou vétu, napf. v pfimé feci, je ukon-
¢ovaci interpunkéni znaménko uvnitf uvozovek, uvozujeme-li jen slovni spojeni, musi jako soucast
véty jeho ukoncovaci uvozovky predchazet koncovému interpunkénimu znaménku).

Pouziti interpunkce

Za dvojteckou piSeme malé pismeno, nasleduje-li jedna véta (souvéti). Zacina-li po dvojtecce delsi
text nebo pfima rec, piSeme po ni pismeno velké.

Stfednik a tecka se uzivaji také pfi vyctu. Tecku pouzijeme, pokud jednotlivé polozky tvofi vétné
celky, v takovém ptipadé musi kazdd polozka zacinat velkym pismenem. Stfednik pouZijeme, po-
kud polozky netvofi vétné celky, pak jednotlivé polozky budou zadinat malym pismenem. Pokud
seznam kon¢i a véta jej tvofici za nim nepokracuje, jeho posledni polozka se teckou ukoncuje
vidy. Jednoduché pravidlo fika: pokud polozka obsahuje podmét i pfisudek, pouzZijeme tecku, ji-
nak pouZzijeme strednik.

Carku lze také pouzit pfi vyétu jednoduchého seznamu pojmd. V takovém pfFipadé Ize pfed po-
sledni polozku misto ni dat spojku, za posledni polozkou samozifejmé piSeme rovnéz tecku.

Za carku v desetinném Ccisle mezeru nepiseme!

Konci-li véta vypustkou (...), dalsi tecka se nepfidava. Vypustka se pise jako specidlni znak, nikoliv
jako tfi tecky (ve Wordu je na ni automaticka oprava), i kdyz za vylozenou typografickou chybu se
pouziti tfi samostatnych tecek bez mezer nepovazuje. V HTML pouzivdame entitu &hellip;. Plati
pro ni stejna pravidla jako pro jina znaménka, takze stoji-li pred slovem, je mezi ni a slovem me-
zera, pokud stoji za slovem, sazi se bezprostfedné za né, ve vyctu po ¢arce s mezerou.

Spojovnik (divis)

pouziva se k oznaceni déleni slov nebo jako spojovaci znaménko ve slozenych vyrazech.



e Pfi déleni se sazi tésné k poslednimu pismenu prvni ¢asti déleného slova, pokud se poufZije jako
spojovaci znaménko, sazi se bez mezer; napt.: Praha 10-Strasnice, ¢esko-anglicky slovnik. Ve vy-
sledku se tedy kolem spojovniku nikdy nepise mezera.

¢ Spojovnik piSeme v podminkovych vazbach -li (,jestli chcete” = ,chcete-li“). Nikdy jej nepiseme
ve spojkach koncicich na —li (neboli, zdali, pakli, jestli, ...)! To je velmi Casta pravopisna chyba.

e Pokud je jako spojovaci znaménko poslednim znakem na radku, je tfeba jej zopakovat na zacatku
radku nasledujiciho.

¢ Spojovnik je jediny znak z trojice spojovnik, pomlicka, minus, ktery Ize napsat pfimo na klavesnici.

e Je vyrazné kratsi a tlustsi nez pomlcka, i kdyZ v nékterych fontech je tento rozdil méné znatelny.

Pomlcka

e naznacuje vétsi prestavku v feci nebo od sebe vyrazné oddéluje ¢asti textu podobné jako ¢arka.

e \lyznamové je rovna Carce, a tedy pomoci pomlcek Ize oddélit vioZenou cast véty.

¢ Pomlckou (na rozdil od spojovniku) nesmi zacinat ani koncit radek. Vyjimku tvofi situace, kdy
pomlcku pouzivdme k uvozeni pfimé tfeci; v tomto ptipadé se pfima re€ nepiSe do uvozovek a je
od pomlcky oddélena mezerou.

¢ Pomlcka neni na klavesnici. Ve Wordu ji zapisujeme zkratkou Ctrl+Num- nebo vyuzijeme automa-
tické opravy, kterd spojovnik obklopeny mezerami opravi na pomléku. Treti moznost je kéd ANSI
(Alt+0150). V systému L*T:X bude zapis -- (dva spojovniky za sebou) vysazen jako pomli¢ka. HTML
entita pro pomlcku je &ndash; existuje i delsi (Ctvercikova) pomlcka &mdash; nebo téz Alt+0151
pouzivana predevsim pfti sazbé basni.

¢ Okolo vétné pomlcky (na rozdil od spojovniku) se piSi mezery, pouze v pfipadé, Ze misto pomIcky
mUzZeme dosadit jakékoli slovo (aZ, do, versus, a — tzv. rozsahova pomlicka), okolo pomlicky meze-
ry nepiseme (7-9 dni, rychlik Praha—Most, otevieno 8-12 h, komicka dvojice Lasica—Satinsky). Je
ovsem nevhodné psat vyrazy typu 3-5 000, jelikoZ pfipoustéji dvoji interpretaci.

¢ Nespravné je pouziti pomlcky misto znaménka minus, protoze obraz neodpovida vysce a nékdy
ani Sifce znaménka plus (+).

Znaménko minus — S SE— +

¢ muZeme zapsat pouze vloZenim symbolu nebo jako Unico-
de znak s hexadecimalnim kédem 2212. V jazyce HTML po-
uzivame entitu &minus;.

e Pokud vyjadfujeme zaporné cCislo, znaménko minus pfisazu-
jeme pred Cislo bez mezery.

e Pokud piSeme matematicky vyraz, okolo znaménka minus
budou pevné mezery. —

Zdroje:
http://cs.wikipedia.org/

Spojovnik, pomlcka, minus a plus ve
http://www.gymkrom.cz/web/ict/materialy/typo-pravidla.pdf

https://www.pslib.cz/ke/Typografick%C3%A1 pravidla

fontech Calibri a Times New Roman




