projekt GML Brno Docens

DUM ¢. 8 v sadé

33. Inf-9 PocitaCova lingvistika a typografie

Autor: Roman Hrdlicka
Datum: 03.06.2014
Rodénik: 3AV

Anotace DUMu: psani zavorek, uvozovek, apostrofli a specialnich symbolu

Materialy jsou urCeny pro bezplatné pouzivani pro potfeby vyuky a vzdélavani na vdech typech skol
a Skolskych zafizeni. Jakékoliv dalSi vyuZiti podléha autorskému zakonu.
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8. Zavorky, uvozovky, symboly

V dnesnim dile se soustfedime na zapis a pouZiti riznych typl zavorek, uvozovek a speciadlnich sym-
bold.

Zavorky

e Do zavorek se davaji ¢asti textu, které jsou do véty volné vloZzeny a nejsou jeji pfimou soucasti.

eV hladké sazbé se pouzivaji zavorky oblé (na ceské klavesnici zapisujeme bézné), hranaté [piSeme
AltGr+F/G nebo Alt+91/93] a vyjimecéné slozené {svorky, piseme AltGr+B/N nebo Alt+123/125}.
Hranaté a sloZené zavorky pouzivdme predevsim v matematickych vyrazech, i kdyZz hranaté se
uplatni i pfi fonetickém prepisu vyslovnosti cizich slov, napf. ve slovnicich. Kombinaci oblych a
hranatych zdvorek pouZivame v hladké sazbé pouze tehdy, pokud by vicendsobné vnorovani ob-
lych zavorek, které se tak jako tak ma délat pouze vyjimecné, bylo na Ukor prehlednosti.

e Zavorky se pisi tésné ke sloviim uvnitf, vné zavorek je mezera (s vyjimkou interpunkce — ta pokud
nasleduje bezprostifedné za ukoncujici zavorkou, sazi se bez mezery).

e Jak uz vime z dfivéjska, pokud je v zavorkach jen cast véty, neni zakoncena interpunkénim zna-
ménkem, to je pfipadné aZ za uzaviraci zavorkou. Naopak pokud je uvnitf zavorky cela véta (to
zpravidla pozndme tak, Ze ma podmét i pfisudek), je uvniti zavorky zakoncena interpunkénim

174 leveé francouzské jednouvozovky Isaquo < single left angle quo. mark 8249
] prave francouzské jednouvozovk rsaquo > single right angle quo. mark 8250
e Uvozovky pisi se tésné k vyrazu nebo vété, kterou uvozuji. V ¢estiné se pouzivaji levé spodni 99

znaménkem.
Uvozovky

| [Ceskyndzev | &zdpis; | Vzhled | Anglickyndzev | ANSI |
spodni 99 uvozovky bdquo double low-9 quotation marl 8222
horni 66 uvozovky ldquo “ left double quotation mark 8220
horni 99 uvozovky rdquo " right double quotation mark 8221
spodni 9 uvozovky sbquo single low-9 quotation mark 8218
horni 6 uvozovky (6 apostrof) Isquo ‘ left single quotation mark 8216
IR horni 9 uvozovky (9 apostrof) rsquo right single quotation mark 8217
levé francouzské uvozovky laquo « left double angle quo. mark 0171
n pravé francouzské uvozovky raquo » right double angle quo. mar 0187
8 znak minuty/stopy prime ' prime (minutes, feet) 8242
znak vtéiny/palce Prime " double prime (secs, inches) 8243
rovné uvozovky (ASCII) quot g quotation mark (APL quote) 0034
| 12]

13

uvozovky a pravé horni 66 uvozovky, pfipadné tzv. francouzské, vidy jednotné v celém textu. V
cizojazyCné sazbé je treba dbat pravidel pfislusného jazyka (napf. anglické uvozovky jsou pravé
horni 66 a levé horni 99).

e Jedinymi uvozovkami na klavesnici jsou tzv. rovné uvozovky, které jako jediné patfi do zékladni
sady ASCII (Ize psat jednoduse Alt+34). Snadno si je Ize zmylit se znakem pro palec, ktery je vsak
mirné naklonény. Jejich pouZiti v ¢eském textu namisto spravnych uvozovek je tolerovano pouze
na webovych strankach, v hladké sazbé je nutno pouZivat spravné c¢eské uvozovky.



e Zapis uvozovek v textovém procesoru je obvykle usnadnén Automatickymi opravami. Ve Wordu
funguji tak, Ze podle navoleného jazyka jsou pti kazdém stisku klavesy uvozovek nahrazeny za-
psané rovné uvozovky spradvnymi oteviracimi nebo ukoncovacimi uvozovkami dle pozice v textu.

e Podobné jako u zavorek plati, Ze pokud je uvozena celd véta (napf. pfima fec), sazi se jeji ukonco-
vaci interpunkéni znaménko pred uvozovku, zatimco v pripadé, Ze se uvozuje pouze jedno slovo
nebo cast véty, sazi se interpunkéni znaménko pfi-
padné za uvozovku. Je-li uvozovaci véta pfimé feci 4 4 ‘ C
vmezefena mezi Casti pfimé reci, je v uvozovkach Ce S e
kazdd cast pfimé feci zvlast a ukoncovaci inter- ’ ’
punkéni znaménko prvni pfimé teci je klasicky pred
ukoncovacimi uvozovkami. Pokud navic vmezefena

véta pfimo navazuje na prvni pfimou fec, tecku u C C L , ’
prvni primé fec¢i ménime na carku. Interpunkéni En ll Sh
znaménko vmezerené véty je pak pred oteviracimi g

uvozovkami druhé pfimé reci.

e Chceme-li napf. v pfimé reci dat néjaky vyraz do uvozovek, pouZijeme jiny druh uvozovek (fran-
couzské, anglicky zapis nebo spodni 9 a horni 6 uvozovky).

Apostrof
Ackoli to mozna tak nebude vypadat, poufZiti a spravné napsani spravného apostrofu (uréeno podle
jazyka) je hotova véda, proto i tomuto zdanlivé malo daleZitému znaku vénujeme samostatnou sekci.

e Apostrofem (Cesky fidCeji téZ nazyvanym odsuvnik) se oznacuje vypusténi (v feci ,spolknuti®)
néjaké hlasky, zejména na konci slova. Jeho poufZiti je nepovinné, tedy spravné zapsany jsou i tva-
ry slov, kde je hlaska vypusténa, ale apostrof chybi také. V angli¢tiné ma jiny vyznam (pouziva
k pfivlastiiovani), v némciné také (pokud vyslovené predchozi slovo konci na c nebo s) a ve fran-
couzstiné i némciné také oznacuje vypusténi hlasky. V kazdém pripadé se pise tésné ke slovu.

e Apostrof se vSak v ¢estiné nikdy nepise u priklonného -s (napt. ,ze jsi“ = ,Zes")!

e Sazi se zdsadné znakem apostrofu, nikdy ne diakritickou ¢arkou nebo znakem pro minuty. Na
Ceském rozlozZeni klavesnice apostrof chybi! Pfi jeho zapisu musime dat pozor na jazyk. Spravny
apostrof je vlastné polovi¢ni verze ukoncovacich uvozovek v daném jazyce — tedy cesky apostrof
ma tvar 6 a anglicky apostrof tvar 9. Kazdopadné pokud ve Wordu napiSeme apostrof spravné,
tedy pomoci jeho ASCII kodu (Alt+39), Word vloZi, vérte nevérte, spravnou verzi apostrofu.

e Neékdy se také apostrof pouziva k oznacenf zkraceného letopoctu, a to v novorocenkach, na pla-
katech, popf. jinych tiskovinach jako soucast typografické Upravy (rok '98), v hladké sazbé tuto
variantu nepouzivame. ProtoZe vSak zde apostrof stoji pfed slovem, pouzivame i v ¢estiné tvar 9.
Ve Wordu bohuzel nemlizeme v tomto pfipadé pouZit zkratku Alt+39, jelikoZ pokud ji napiseme
pred slovem, Word napiSe ¢arku (neni to ani automaticka oprava, kterou by bylo Ize vypnout).

Dalsi specialni symboly
Na zavér si jesté prfipomeneme pouZziti nékolika dalSich specialnich symboll (jejich zapis bychom jiz
méli znat z patého dilu).



Paragraf §

e pouzivame v pravnickych textech, zakonech, vyhlaskach, zasadné jen spolu s Cislem;
e na zacatku véty jej vidy nahrazujeme slovem nebo vétu preformulujeme;

e sazi se bez tecky a oddéluje se od Cisla pevnou nebo ztzenou mezerou.

Ampersand &
» vznikl jako ligatura (slitek) pismen ,e“ a & & g & @
,t“, tvofricich latinské slovo ,et”, cesky

spojka ,a“ coZ je vnékterych fontech ;leva Aichel, Regent Pro, Regent Pro Italic, Comenia Serif Pro Italic, Tyfa Italic
stale dobfe patrné;

e pouzivd se ve firemnim oznaceni, kde je obycejné spojkou dvou jmen ve vyznamu spojky a. Z
obou stran se oddéluje pevnymi nebo zuzenymi mezerami.

Hvézdicka * a krizek T

* maji dvé poutiti: jednak jako znaménka pro narozeni a Umrti, jednak se obé (i kdyz hvézdicka
Castéji) pouzivaji téz pri odvolani textu napf. pro pozndmku pod ¢arou;

e se zapisem znaku hvézdi¢ky neni problém, ale kfizek se nikdy nenahrazuje jinym znakem (napf.
+), pro jeho zdpis pouZivame kombinaci Alt+0134 a v HTML entitu &dagger;

e od letopoctu, popf. od jména oddéluji pevnou nebo zizenou mezerou: * 1926, T 1998.

Lomitko /

* pouzivame v celé fadé pripad(: k naznaceni alternativ (PFisti aktualizace ocekdvdna v dubnu /
kvétnu 2014), v anglic¢tiné k zapisu data, k oznaceni skolnich roki, sezén apod. (Uspésnd sezéna
2012/2013), ve vyznamu pomeéra a zlomku (3/4 litru vody), pri psani genderové korektnich kon-
covek (dokument vytvofil/a), v nékterych ciselnych vyrazech: zdkon ¢ 523/1992 Sh., rodné Cislo
565412/9999, v internetovych adresach.

* Bez mezer piseme lomitko tam, kde oddéluje dva jednoslovné vyrazy: zdvada v motoru/Ffizeni,
rychlost 30 km/h, 1/2 chleba.

e (Oddélit lomitko z obou stran mezerami se doporucuje z dlvodu prehlednosti tam, kde je alespon
jeden z oddélenych vyrazl viceslovny: porucha motoru / palubniho poéitace. Rovnéz v pfipadé, ze
zapis bez lomitka by zpUsobil pFilis velké mezislovni mezery, je lepsi mezeru psat.

¢ Vinternetovych adresach piSeme lomitko vidy bez mezer.

Zdroje:
http://typografie.dero.name/typografie-interpunkce.php

http://typografie.wz.cz/chyby.html
http://cs.wikipedia.org/wiki/Wikipedie:Typografick%C3%A9 rady
http://oag.cz/1S/jaknato/typografick%E1%20pravidla.pdf
http://www.gymkrom.cz/web/ict/materialy/typo-pravidla.pdf

http://www.prekladycz.cz/clanky/cestina/typografie/lomitko/




