projekt GML Brno Docens

DUM ¢. 10 v sadé

33. Inf-9 PocitaCova lingvistika a typografie

Autor: Roman Hrdlicka
Datum: 03.06.2014
Rodénik: 3AV

Anotace DUMu: zkratky a déleni slov

Materialy jsou urCeny pro bezplatné pouzivani pro potfeby vyuky a vzdélavani na vdech typech skol
a Skolskych zafizeni. Jakékoliv dalSi vyuZiti podléha autorskému zakonu.

hod ..
* ¥ % o
* * .
p * * [ ]
evr_qp’sky St
socialni

8 - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzd&lavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



10. Zkratky a déleni slov

Na zavér nasi exkurze do Ceskych typografickych pravidel se seznamime se zapisem zkratek a pravidly

pro déleni slov v ¢eském jazyce.

ZKkratky

Véta nesmi zacinat zkratkou — v takovém pripadé se zkratka vypisuje nebo véta preformuluje.
Zkratky z vice slov spojené do jednoho slova se pisi s jednou teckou na konci (napf. tj., nikoli t.j.).
Inicidlové zkratky (USA, NATO) nemaiji tecky.

Nékteré zkratky se sklonuji (fa, pi), i kdyZ jejich tvary skoro ve vSech padem jsou stejné.

slovo ,,viz“ neni zkratka (rozkazovaci zplsob od slovesa vidét), takze za nim nesmi byt tecka.
Piseme-li text verzalkami nebo kapitalkami a v textu se objevi zkratka obsahujici velka i mala pis-
mena, je tfeba mald pismena vysazet minuskulemi, napt.: SPOTREBA 300 kWh ZA ROK.

Jak délit slova

Slovo délime na plvodni ¢asti podle toho, jak vzniklo. SloZzena slova se déli prednostné v misté
slozeni (Cesko-moravska vrchovina), viceslabiéna slova se déli s ohledem na stavbu slova (pfed-
pona-zdaklad-pfipona). Napftiklad vyjmout délime vy-jmout, nikoliv vyj-mout. Nelze-li vyuzit toho-
to pravidla, slabikujeme.

Shluky souhlasek miZeme délit libovolné. Déleni vsak musi byt v celém dokumentu jednotné,
proto se obvykle nechava na konci fadku jen jedna souhlaska. Napriklad cerstvy délime Cer-stvy
nebo Cers-tvy nebo Cerst-vy.

Rozdélit |ze i dvé sousedici samohlasky, mezi nimiz vyslovujeme zietelné j (tzv. hijat). Nelze délit
dvojhlasky au, ou. Napfiklad materi-alni, fi-alovy, ale ne to-uha.

Dvouslabi¢na slova lze délit, jen pokud prvni ¢ast ma minimadlné dva znaky a soucasné druha c¢ast
minimalné 3 znaky véetné interpunkcnich znamének (Pa-vel, Zi-to,).

| pro delsi slova plati, Ze na konci radky tedy nesmi zlstat jen jedno pismeno (a-nabdze) a na za-
¢atku radky nesmi zbyt jen dvé pismena, nendsleduje-li interpunkce (anaba-ze).

Nezddouci je déleni, pfi némz by vznikly vyrazy zvulgarizovaného nebo jinak nevhodného vyzna-
mu (kni-hovna, spisova-tele, tlu-mocit, na-drzka).

Pocet spojovnik(l pod sebou nema presahnout pocet tfi a nesmi byt vétsi nez Sest. Za déleni se
v tomto smyslu povazuji i fadky zakoncené interpunkénimi znaménky (tecka, ¢arka, stfednik a
dvojtecka), jelikoz pravy okraj sazby je jimi narusen stejné jako rozdélovacim znaménkem.

Déleni slov je prijatelné na konci levé stranky v knize (u vazby). Na konci pravé stranky se mu
mame pokud mozno vyhnout.
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