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Styly stranky

Teorie

Styly stranky jsou dalsi z kategorie styli, ktera ale neni pfitomnd v MS Wordu, ve kterém je nutné
vlastnosti stranky nastavovat ru¢n¢ pro jednotlivé stranky zvlast. V LibreOffice Writeru je mozné
nastavovat specifické vlastnosti stranek a nasledné je na rizné stranky aplikovat.

Styly stranky nalezneme v okné stylii pod ¢tvrtou ikonou. Rozdil

v aplikaci stylu stranky a styli odstavce spociva v tom, ze pokud in i By 1= -
pokud je kurzor umistény na néjaké strance a dvojklikneme na AL S

nove zvoleny styl, pfenastavi se ¢asto krome stylu aktudlni stranky | |Levd stranka

1 stranky nasledujici. Je proto vhodné zacit nastavovanim stylt od EE;EU

prvni stranky postupné po posledni. Toto chovani je dano tim, ze Poznamka pod carou

’ v . , v ., Prava stranka
styl ma (podobné¢ jako odstavcovy) nastaven na karté ,,Organizator* | ||pmni stranka

v policku ,,Dalsi styl* styl nasledujici stranky, po jehoz aplikaci na | | [Reistiik

nasledujici stranku se opét vyhodnoti, jaky styl mé nasledovat po Vysvétlivka
tomto a tak az do konce dokumentu. Pokud pouzivame . ,
v dokumentu pro bézné stranky styl Vychozi a vytvofime ¢i Writer: Styly stranky

upravime néktery strankovy styl, ktery se mé aplikovat jen na jednu stranku (naptiklad titulni), je
vhodné nastavit mu jako ,,Dalsi styl* prave styl Vychozi. Zdanlivé se pak nastaveni na nésledujicich
strankach neméni, protoze nasledujici stranky mély jiz styl Vychozi ptitazeny.

Vyznamné styly stranek v LibreOffice Writeru jsou:

* Leva stranka a Prava stranka — stranky timto stylem se budou tisknout vzdy tak, aby byly
vlevo, resp. vpravo. Toto nastaveni ma smysl pfi oboustranném tisku, kdy se budou pred
tyto stranky vkladat prazdné stranky tak, aby byly na spravné stran€. Hodi se to napt. tehdy,
chceme-1i mit nadpis nové kapitoly knihy vzdy na za¢atku nové stranky a vpravo.

*  Obalka — styl vhodny pro potisk obalek. Nema napf. nastavené Zadné okraje a ma rozméry
obalky oto¢ené na sitku.

*  Prvni stranka — styl vhodny pro titulni stranku dokumentu. Neobsahuje zdhlavi ani zépati,
v ptipadé potieby lze napf. zménit pozadi...

*  Vychozi — styl pouzivany jako vychozi univerzalni nastaveni.
Ve stylech stranky lze nastavit nasledujici vlastnosti:
*  Organizator
o Dalsi styl — styl nasledujici stranky.
* Stranka
© Format (rozméry) a otoCeni papiru, okraje stranky.
o Rozvrzeni stranek — velice dulezita volba pii oboustranném tisku nebo tisku brozur.

= Pravé i levé — stranky se berou po fad¢€ na ob¢ strany (mohou byt umistény vlevo i
vpravo v dokumentu), ale okraje stranky se nastavuji jako pravé a levé.

= Zrcadlit — podobna volba jako pfedchozi, ale pocita se s vazbou a proto misto
nastaveni pravého a levého okraje se nyni nastavuje okraj vnitini (mezi strankami
u vazby) a vnéjsi (pti vnéjSim okraji stranky). To umoziuje mit u vazby zpravidla
mensi okraj nez vnéjsi okraj, ktery je potfeba volit vEtsi, jelikoz se vice



opotiebovava. Naopak u krouzkové vazby mizeme zvolit vnitini okraj u vazby vétsi
tak, aby zbylo misto na vyfiznuti krouzkové vazby.

= Pouze pravé nebo Pouze levé — tento styl stranky smi byt umistén jen vpravo, resp.
jen vlevo. Pokud ma4 stranka zvoleno ,,Pouze pravé®, ale vychazi na ni misto vlevo,
pak se automaticky pfi tisku vloZi prazdna stranka. Toto nastaveni je vhodné pro
titulni stranku, stranku s obsahem (ta by méla byt také vzdy vpravo) ptipadné stranky
s nadpisem nové kapitoly.

o Format ¢islovani urcuje, jak ma byt stranka ¢islovana.

* Pozadi — nastavi barvu nebo obrazek na pozadi. Ma-li byt ptes celou stranku, je nutné
nejprve zrusit okraje. Barva ani obrazek se v okrajich nezobrazuji.

* Zahlavi a Zapati — bude probrano v nasledujici kapitole.
e Ohraniceni — umoziuje oramovat stranku.

* Sloupce — stranka bude mit n¢kolik sloupeckt. Pokud maji byt sloupce jen v ¢asti stranky,
nenastavuji se ve stylu stranky, ale v menu Vlozit—Sekce... pfimo v misté, kde maji byt.

* Poznamky pod ¢arou — pokud vkladame v textu poznamky pod Carou, toto nastaveni
umoziuje zmenit jejich umisténi a odsazeni.

Styl stranky: Wchozi =%

|0rganiza’tor|5trénka iPozadf|Za'h|aw’lZa’patl’|OhraniEen|’|SIoupce‘Pozna’mka pod Earou!

Format papiru

Sifka 21.00cm =
Vytka 2970cm %
Orientace @ Ma vysku
) Ma &irku Zasobnik papiru |[Z nastaveni tiskarny] |3|
Okraje Mastaveni rozvrieni
Vlevo 2,00cm - Rozvrzeni stranek |Pra\ré i leve IZH
Vpravo 200cm - Format cislovani |1r e |Z||
! Nahofe 200cm S [T] Radkowy rejstiik
Dole 200cm = Referencni styl rejs

[ ok || Pousit || zwsit |[Napovéda || Obnovit |

Writer: Styly stranky
Pouzivame-li oboustranny tisk (resp. nastaveni ,,Rozvrzeni stranek*), je vhodné zapnout si
zobrazeni rozvrzeni stranek pii oboustranném tisku. To se nastavuje v pravém dolnim rohu okna.
Na obrazku jsou tfi ikony oznacené cervenymi pismenky. Ikona A oznacuje
zobrazeni po jedné strance (nikdy nebudou zobrazeny stranky vedle sebe). Ikona ABC
B je zobrazeni stranek vedle sebe, zobrazi se jich tolik, kolik se jich vedle sebe ElEEIRE 1=
vejde (zmenSeni a zvétSeni pohledu se provede rolovanim kolecka mysi se
stisknutym Ctrl) a to bez ohledu na to, kterd stranka je leva a ktera prava. Pismenkem C je oznacena
ikona, ktera bude dokument zobrazovat po dvojicich stran, jako oboustranny tisk. Tuto ikonu tedy
zaklikneme, chceme-li vidét zobrazeni jako pii oboustranném tisku.




Zalomeni stranky

Potfebujeme-li vytvofit novou stranku nebo na novou stranku odsunout néjaky text, nikdy to
nedélam ,,odenterovavanim®, ale vzdy vkladame zalomeni stranky. Klavesova zkratka je Ctrl+enter,
¢imz se pii pohledu na pfedél mezi strdnkami objevi modra ¢arkovana cara symbolizujici zalomeni

stranky. Pfi najeti mysi na ni se po chvili objevi menu upravy.

Upravit zalomeni stranky...

Smazat zalomeni stranky

Zalomeni stranky lze vkladat také pies menu
Vlozit—Ru¢ni zalomeni. .. Nésledujici okénko umozni
zvolit nékolik vhodnych voleb. Piedevsim je to typ
zalomeni. Kromé uz znamého zalomeni fadku a zalomeni
stranky je zde jesté zajimava volba zalomeni sloupce. To

p
Vlozit zalomeni

Typ
() Zalomeni fadku

() Zalomeni sloupce

Styl

oK
Zrutit

Napovéda

ik

umozni ve vicesloupcové sazb¢ ukoncit aktualni sloupec a
vynutit zacatek dalSiho textu v nasledujicim sloupecku. [zadny] =]
Dulezity je také vybér ,,Styl“, ve kterém je mozné zvolit SRR
styl stranky, ktera nasleduje za zalomenim. Pokud zvolime
styl nasledujici stranky, mizeme také zaskrtnout jinak I
nedostupnou volbu ,,Zménit ¢islo
. [ . T T W
stranky“. Pak bude mit nasledujici |/t EE%“—-\ H9-0 )~
Strénkajiné éiSlO. TO Se hodi Domi WloZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize
napiiklad pokud chceme, aby j K 5oy - s 13 J ¥= Konce ~ j ;
4 I4 r LTI i e T owr 2 L \d
uvodni stranka dokumentu nebyla Pisma ~ = #3 Cistovani fadkd ~ || =
“r , vr . v , | Motivy Okraje Orientace Velikost Sloupee Wodoznak Bar
¢islovana. Staci jen vlozit zalomeni | - Efekty~ |~ - - ~  bE Délenislov - © strar
na konci uvodni stranky, zvolit MBIy eIy el
VhOdny (khdné Opét V_)}ChOZl’) Styl Vzhled stranky ]
stranky a nastavit Cislo 1. =
’ sy r N4 Je Cleraj i 7eni
Nasledujici stranka bude ¢islovana = i | iedetey
jako prvni. vl
+ Mahofe: 2,5am = Dole: 2,5cm =
Posledni pouzivanou moznosti " e e - N i o -
Vkladanl Zalomenl .]e pomOCI Stylu = U hibetu: Ocm Umisténi hibetu: Vievo E
odstavce, kde Ize v nastaveni stylu | = o
na kart¢ ,,Tok textu* vybrat vlozeni | ~ 3
zalomeni stranky a zvolit 1 styl. ;
2 Naviskn  Nadifku
= Stranky
Jak ve Wordu? ¥
o Vice strének: Normalni E
V MS Word lze upravovat vzhled | =
stranek piimo v listé ,,Rozlozeni = —_—
’. anies
stranky*“. Upravy ale nepftislusi = |
~ 7 J4 . .y || —_—
zadnému stylu a aplikuji se =
obvykle na cely dokument. = i
Chceme-li aplikovat upravu jen na =
jednu stranku, musime vybrat f—g—
miniaturni ikonu v pravém dolnim i
v ’ Poufit na: |Ma cely dokument
rohu bloku Rozlozeni g e BT =]
stranky—Vzhled stranky. Ta otevie i""‘d‘“"-" ox ] [ stemo
okno Vzhled stranky, které¢ ma g =
i

vespod volbu ,,Pouzit na* a je



mozné zvolit ,,Na cely dokument* nebo ,,0d tohoto mista dale*. Opét je tedy nutné postupovat pii
upravach od prvni stranky postupné ke konci dokumentu.

Konec stranky Ize ve Wordu vlozit jednak na kart¢ Vlozeni—Stranky—Konec stranky nebo 1épe na
karté RozloZeni strdnky—Vzhled stranky—Konce. Tam lze kromé& vlozeni konce stranky, vloZit
také konec oddilu (Konce oddilti — Dalsi stranka). To je nutné tehdy, chceme-li zménit ¢islovani.
Word umi upravit ¢isla stran jen na konci oddilli. Proto ptiklad s necislovanou tivodni strankou ve
Wordu vyieSime tak, Ze vlozime za titulni strdnku konec oddilu s dalsi strankou. Na nasledujici
strané (v novém oddilu), vybereme VloZzeni—Zahlavi a zapati—Cislo stranky—Format, islovani
stranek... a tam nastavime ,,Cislovani stranek za&it od*.

Praxe

1.

Oteviete dokument z ptedchozich kapitol. Upravte styl stranky Vychozi tak, aby byly
stranky formatu A4, na Sitku, s lcm okrajem, modrym ordmovanim a na dva sloupce. Mezi
sloupci necht’ je stejné tlusta modra ¢ara a od textu k ¢are vzdalenost 1 cm.

Upravte predchozi dokument tak, aby se dal tisknout oboustranné a vnitini okraj mél o 1 cm
vice mista pro krouzkovou vazbu. Nastavte zobrazeni dokumentu po dvojicich stran (na
obrazku ikona C). Zkousejte ménit priblizeni koleCkem mysi pfi stisknuté klavese Ctrl.
Podivejte se, jak bude dokument vypadat pii zobrazeni vice stran vedle sebe (na obrazku
ikona B).

V sloupcové uprave stranky si vyzkousejte vkladani zalomeni sloupce (tieba pred ndzvem
kapitoly).

Upravte styly tak, aby byl dokument na format A5 na vysku, bez sloupcti a s okraji 1,5 cm
nahote a pfi vazbé€, 3 cm pii vnéjSim okraji a 3,5 cm vespod.

Vytvotite novy styl Strana s nadpisem, ktera bude mit stejné nastaveni jako prava z bodu 3,
ale navic bude vzdy pouze vpravo. Nastavte ve stylu odstavce Nadpis I na karté ,, Tok textu*
vlozit zalomendi typu stranka a v poli ,,Se stylem stranky* vyberte strankovy styl Strana

s nadpisem. Sledujte, zda se hlavni nadpisy drzi opravdu vzdy na nové strance a zda je tato
stranka vzdy vpravo.

Nastavte prvni stranku dokumentu stylem ,,Prvni stranka®. Vytvoite vodoznak — svétly Sedy
obrazek s logem skoly nebo jiny vybrany ¢ernobily obrazek, ktery bude umistény pod
textem na prvni strance.

Vytvoite novy styl Reklama, ktery bude mit nulové okraje a oranzovou barvu pozadi.

Naésledujici styl bude opét Vychozi. Vlozte vprostied dokumentu zalomeni stranky s novym
stylem Reklama a vytvoite tak vprostted dokumentu specidlni ,,reklamni* stranku.



Zdroje
Vesker¢ texty i obrazky jsou ptivodni praci autora. Jako podklady byly vyuzity stranky

* https://help.libreoffice.org/Writer/Creating_and_Applying_Page Styles/cs

¢ http://office.microsoft.com/cs-cz/publisher-help/dialogove-okno-vzhled-stranky-
HA010373182.aspx?CTT=1




