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Anotace DUMu: Tabulatory a zarazky, zarovnavani textu uvnitf odstavce, pouziti tabulatoru s
vyplnovacim znakem.

Materialy jsou urCeny pro bezplatné pouzivani pro potfeby vyuky a vzdélavani na vdech typech skol
a Skolskych zafizeni. Jakékoliv dalSi vyuZiti podléha autorskému zakonu.
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Tabulatory

Teorie

Tabulatory jsou zjednoduSenim tabulek, odkud také pochazi jejich nazev. Tabulator je bily znak,
ktery ma proménlivou délku, ale pevné umisténi tzv. zarazky od které nebo ke které se zarovnava
text. Je to také kladvesa na klavesnici, majici oznaceni 7ab. Tabulator umoziuje zarovnavat text
uvnitt odstavce vlevo, vpravo, na stfed nebo stiedove viici nesetinné carce. Nékteré informace 1ze
mnohem snaze strukturovat pomoci tabulatort nez s pouzitim tabulek. Tabulky musime pouzit
predevsim tehdy, pokud chceme mezi ,,bunkami‘ mit d€lici ¢ary, které mezi tabulatory vytvorit
nelze.

S tabulatory jsme se setkali jiz dvakrat a sice u automaticky generovanych obsaht, kde se tabulator
vkladal, aby vyplnil teckami nebo jinym znakem prostor mezi ndzvem kapitoly a Cislem stranky.
Podruhé to bylo v kapitolce o odrazkach a Cislovani, kde tabulatory umoziiovaly zarovnavat text za
¢islovanim k jedné svislé linii bez ohledu na délku ¢isla v ¢islovani.

Tabulatory lze vkladat ru¢né ptes pravitko

v dokumentu nebo s ptesnou hodnotou
(vzdalenosti od okraje papiru) ve stylu odstavce.
Ru¢ni vloZeni v LibreOffice Writeru i MS
Wordu je pies drobnou ikonku v levém hornim s 1IIE%

rohu pfimo pod liStou néstrojli, na pomyslném gnks -
praseciku svislého a vodorovného pravitka 2 S =
(prvni a tfeti obrazek). Pravitka nejsou v MS e

Wordu standardné zobrazena a proto i toto

tlacitko je vychozim nastaveni skryto. Aktivuje se miniaturni ikonou pravitka nad posuvnikem
vpravo (prostiedni obrazek) nebo v menu Zobrazeni — Zobrazit ¢i skryt — Pravitko.
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Upravy

Opakovanym kliknutim na ikonu tabuldtorové zarazky se méni typ (leva, prava, desetinna a
zarovnana na stred: ). Od levé zarazky pokracuje text smérem vpravo, tedy je zarovnany
vlevo. Od pravé zarazky se piSe smérem vlevo, text je proto zarovnany vpravo. Stiedova zarazka
zarovnava text tak, aby svym stfedem byl na zarazce, desetinna proti zarazce zarovnava desetinnou
carku cisel.

Dalsi moZnost (s vice volbami) je nastaveni zarazek tabuldtoru ve stylu odstavce na karté
Tabulatory (LO Writer), resp. tlacitko Format — Tabulatory... v MS Word.

Toto nastaveni se pak aplikuje na vSechny odstavce daného stylu. Chceme-li mit tabulatory jen na
n€kolika mistech, je nejjednodussi vytvoftit novy styl odvozeny od ptivodniho a doplnit do né&j navic
jen tabulatory. V nastaveni stylu je vyhodou, Ze 1ze pro danou zarazku zvolit také vodici znak
(volba WMyplnit znakem), kterym se vyplni cely sek odsazeny tabulatorem.

Praxe

1. Najdéte na internetu osm citatl a zarovnejte je tak, Ze na jednom tadku bude vzdy nejprve
jméno autora zarovnané vlevo 1 cm od okraje tiskové oblasti (tedy celkem 3 cm od okraje
stranky, ma-1i 2cm okraj) a pak jeho citat zarovnany vlevo 4 cm od okraje tisk. oblasti. Aby
se delsi citaty na dalSich fadkach spravné zarovnaly pod zacatek citatu na prvni fadce, je
nutné na karté¢ Odsazeni a rozestupy nastavit odsazeni vlevo 4 cm a piedsazeni prvniho
fadku —4 cm a v tom pfipadé€ se odrazky umist'uji na hodnoty —3 cm a 0 cm. Podivejte se
také, jak se chovaji tabulatory, pokud je jméno delsi nez 3 cm. Vizte ptiklad:



A. Einstein Pouze dvé véci jsou nekonecné. Vesmir a lidska hloupost. U té prvni si tim
vSak nejsem tak jist.

A. Lincoln Lépe micet a byt povazovan za hlupaka, nez promluvit a odstranit vS§echny
pochybnosti.

Horatius Hudba je 1ékem na trapeni duse.

J. Mahen Kdo chce pochopit hudbu, nepotiebuje ani tak sluch, jako srdce.

Frangois-René de Chateaubriand V mladi ztracime rozum kvili lasce, pozdéji ztracime

lasku kvili rozumu.

José Ortega Y Gasset ~ Na hezkou zenu je pfijemné pohliZet, s rozumnou je ptijemné zit.

2. Vytvoite sadu péti otdzek a odpovedi tak, Ze otazka je zarovnana na stied 6 cm od okraje
tiskové oblasti a odpoveéd’ je zarovnand vpravo 17 cm od levého okraje stranky. Mezi
Otéazkou a odpovédi at’ je jako vodici znak tecka. Priklad:

Jak se jmenoval autor pfibéht lisky Bystrousky?.........cccceeevevviiennnnn. Rudolf Tésnohlidek
Kdo napsal operu Piihody lisky BystrouSky?.........ccccooeviiiiiiiniincniinnens Leos Janacek
Jak se jmenuje znama Ceska pohadka a kniha od Jana Karafiata?............c.ccccoveeiieninnnnne. Broucci

3. Vytvorite seznam tii filosofl a ke kazdému napiste tfi dila a strucné o Cem pojednévaji.
Jméno, ndzev prvniho dila a jeho popis, at’ je vzdy na jednom fadku, nazev druhého dila a
jeho popis na dalsim atd. Jako v ptiklad¢:

Aristoteles Politika rozebird rizné formy vlady

O dusi jeden z prvnich psychologickych spist
Cicero De republica neboli O republice — politicky spis

De natura deorum neboli O povaze bohil — teologicky spis

4. Vytvorte kompletni program pro koncert
Zakladni umélecké Skoly tak, jak je na obrazku:
Zaklacni umélecka skola Leod Janacka, Janackova 1, Bmo
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1. dubmna 2013 v 18 hodin v séle skoly

Program
1.5 Bach A Jana &orcio»ﬁ, housle
Petr Sporel, Klavr
P. Eben Ej pacd rosicka  Pavel Rychl, Havir
Ja mam koné
WA Mozart Menuet Tereza Veseld, Havir
I Myslivedek Rondeau F dur
G.F. Telemann Gavotta Klira Jasnd, fléma
G. F. Hindel Sonata m F Domirik Jasy, cembalo

Prosime, abyste sivyp muli své mobilni telefony, délaujeme.
Vstupné dobrovoiné.




Zdroje

Veskeré texty i obrazky jsou piivodni praci autora. Citaty byly pievzaty z www.citaty.net. Jako
podklady byly vyuzity stranky http://www.openoffice.cz/navody/tabulatory-ve-writeru-jak-nastavit,
https://help.libreoffice.org/Common/Inserting_and Editing Tab_Stops/cs,
http://lorenc.info/3MA381/tabulatory.htm,
http://office.microsoft.com/cs-cz/word-help/nastaveni-zarazek-tabulatoru-HA010034129.aspx.




