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Obrazky

Teorie

Vkladani obrazkl do textovych soubort je pomérné jednoduché, piesto spousté lidi déla problémy
spravné nastaveni tak, aby se obrazky umistovaly do textu tam, kam potiebuji, ptipadné aby pfi
zmeéné textu nebo otevieni dokumentu na jiném pocitaci zistaly na svém misté. Podivejme se na
nastaveni, ktera to zajisti.

Obrazky lze do dokumentu vlozit nékolika zptisoby. Nejsnaze pomoci vykopirovani a kldvesovych
zkratek Ctrl+C a Ctrl+V. Dale v LibreOffice Writeru pomoci menu Vlozit — Obrazek — Ze
souboru... (ptipadné lze i pfimo ze skeneru) a v MS Word pies menu Vlozeni — Ilustrace —
Obrazek. V MS Wordu je navic kolekce tzv. klipartii, coz jsou s Wordem dodévané sady obrazkii
k riznému pouziti. Nutno podotknout, ze drtiva vétSina téchto obrazkli ma naprosto mizivou
estetickou hodnotu a je znacné diskutabilni, jestli jejich uZiti ma né&jaky vyznam a nebo naopak
ptispiva k degradaci kvality vysledného dokumentu.
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neni graficky editor. Veskeré upravy obrazku proto provedeme nejprve ve vhodném grafickém
editoru (napt. GIMP) a teprve potom obrazek vkladame. Velice dulezité je, aby mél vkladany
obrazek alespon priblizné takovou velikost, v jaké jej chceme mit v textu. Bude-li obrazek
mensi a my jej budeme v textovém procesoru zvétSovat, dojde k tzv. pixelizaci (byl-li to obrazek
bitmapovy), coz znamena, Ze bude ,,kosti¢kovany*. To je dano zptisobem, jak se bitmapové obrazky
(napft. soubory JPG nebo PNG, GIF a dalsi) ukladaji a neda se s tim d€lat nic jiného, nez ziskat jiny
obrazek s lepsimi detaily.

Pokud je vkladany obrazek vyrazné vétsi a my jej v textovém procesoru zmensSujeme, piiklada se do
souboru v ptivodni kvalité, coz zpiisobi, Ze textovy soubor bude zbyte¢n¢ velky. Vkladame-li
naptiklad pét fotografii, kazdou s velikosti souboru 3 MB, bude mit vysledny textovy soubor vice
jak 15 MB, coz znemozni poslat jej e-mailem. Pfitom staci takovy obrazek ve vhodném grafickém
editoru nejprve zmensSit, coz zplsobi i zmenSeni velikosti textového souboru po vlozeni takového
pfedem zmenseného obrazku.

Umisténi obrazka

V LibreOffice Writeru nalezneme veskeré diilezité nastaveni obrazka jednoduse po kliknuti pravym
tlacitkem mysi na obrazek a vybrani volby Obrazek... Otevie se okno s n¢kolika dilezitymi
zalozkami.

Na zalozce Typ miizeme zmenSovat (a také zvétSovat) rozmeéry. je vhodné zaskrtnout Zachovat
pomeér, aby se nedeformoval pomér délky a Sitky a obrazek zlstal nedeformovany. Pokud jej
zvétSujeme taZzenim za rozek mysi, staci drzet klavesu Shift a obrazek méni rozméry pii zachovani
pomeéru stran. Jak uz bylo zminéno, z divodu zachovani rozumné velikosti textového souboru,
bychom nem¢éli vkladat zbytecné velké obrazky a vyrazné je zmenSovat az v textovém procesoru,
ale je vhodné je zmensit pfedem v grafickém editoru. Kvili zkresleni pixelizaci zase obrazky
zasadné nezvétSujeme.

Velice diilezita volba je Ukotveni na zalozce Typ. Ta uruje chovani obrazku vici okolnimu textu a
strance. Pouzivaji se ¢ty zdkladni rezimy:

* Ke strance: obrazek je vazany na stranku, do které byl vlozeny a jeho pozice je vzhledem ke
strance, bez ohledu na text. Toto chovani je vhodné tfeba pii vkladani loga, néjaké ozdobné
grafiky nebo vodoznaku (viz dale).



* K odstavci: obrazek je vazany na néktery odstavec textu (urcuje ikona kotvicky, ktera se
zobrazi pti kliknuti na obrazek) a pohybuje se ve svislém sméru tak, jak se pohybuje
ptislusny odstavec textu. Takze pokud se text, ktery obrdzek popisuje, rozroste a odstavec se
posune nize nebo na dalsi stranku, posune se nize (¢i na dal$i stranku) 1 obrazek, aby ztistal
s ptisluSnym textem.

* Ke znaku: podobné jako u volby K odstavci, ale obrazek je vazan ptimo na néjaky konkrétni
znak (a tedy slovo) v odstavci, takze zustava v blizkosti textu, ktery o ném piSe.

» Jako znak: obrazek je soucasti odstavce a fadku textu, jako by se jednalo o znak. To je
vyhodné chovani napi pro obrazkové smajliky, popisované ikony programu (viz napiiklad
kapitola o tabulatorech a obrazky variant ikony volby zarazky tabulatoru) nebo specialni
symboly vkladané jako obrazky pfimo do textu. Obrazek se pohybuje s textem nejen svisle,
ale 1 vodorovné a proto nelze nastavit jeho vodorovné umisténi, které je dano okolnim
textem.

V zévislosti na pfedchozi volbé Ukotveni, se méni nabidka voleb Umisténi na zalozce Typ. Obecné
ale umoznuje ovlivnit presné umisténi obrazku jak svisle, tak vodorovnég. Jsou-li obrazky velké (a
ukotvené k odstavci nebo znaku) je vétsinou vhodné zarovnat je vodorovné na stied. Jsou-li velké,
ale neptfilis, je vhodné je zarovnat vlevo nebo vpravo k okraji tiskové oblasti. K tomu slouZzi volba
vodorovného zarovnani vpravo nebo vlevo k Oblast odstavce. Dilezita volba je také zatrzitko
Umistit s textem. To je vhodné vzdy zaskrtnout, nebot’ diky nému je obrazek vzdy umistén v textové
oblasti a nesmi se proto pii posunu kvili zméné textu dostat napf. za okraj tisknutelné oblasti.

Pfi umistovani obrazku je vétSinou dobré jej svisle zarovnat na stted k Radek.

Tyto volby jsou v MS Word k nalezeni pies pravé tlacitko na obrazek, pak Obtékani textu — Dalsi
moznosti rozloZzeni — zalozka Umisténi obrazku nebo ¢aste¢né v menu Nastroje obrazku — Format
— Uspotadat — Pozice. Nicméné préace s obrazky ve Wordu je ponékud chaotickd a nepiehledna a
nekteré volby nenalezneme vibec. Kupiikladu typy obrazki jsou zde provazané dohromady

s obtékanim textu. Chceme-li aby byl obrazek samostatnym ve strance volné¢ umistitelnym
objektem, zvolime pravym tlacCitkem v nabidce Obtékani textu bud’ Obdélnik (obrazek bude vazany
na odstavec nebo slovo a navic obtékany textem) nebo Nahore a dole (obrazek bude také vazany na
odstavec 1 slovo, ale text bude pouze nad nebo pod nim). Volba Rovnobézné s textem je
ekvivalentem umisténi Jako znak, takze s obrazkem nelze manipulovat, jelikoz se chova jako znak.
Volby jako Za textem nebo Pred textem maji vyuziti jen vyjimecne.

Obtékani textu

Na karté Obtékani textu okna Obrazek v LibreOffice Writer 1ze urcit, jak se bude kolem obrazku
umistovat text. Jiz bylo zminéno, ze je vhodné velké obrazky zarovnavat na stfed stranky a pak
zvolime obtékani Zadné a text je pouze nad a pod obrazkem. P¥i zarovnani obrazku k levému nebo
pravému okraji obvykle nastavime ptislu§né levé nebo pravé obtékani a pak text pokracuje kolem
obrazku.

Rovnobeézné obtékani neni ptilis vhodné, protoze snizuje prehlednost. Podobné volba Pres neni
prili§ prakticka s vyjimkou, kdy potfebujeme obrazek umistit pod text, jelikoz pti zakliknuti volby
Pres 1ze vybrat zatrzitko Na pozadi, které zptisobi umisténi obrazku pod textem.

Na této karté Ize také nastavit Rozestupy, coz je vzdalenost od okraje obrazku k textu okolo. Je
vhodné nastavit alesponi 0,1 cm nebo 0,2 cm, aby text nebyl zcela nalepeny na hranu obrazku.

VlozZeni titulku neboli popisku

Pokud chceme pod obrazek umistit vysvétlujici titulek, staci ve Writeru kliknout pravym tlacitkem
na obrazek a zvolit Popisek... Zde lze také nastavit do jaké kategorie obrazek spadé a nasledné



podle této kategorie vygenerovat seznam obrazkli v dokumentu pomoci automatického generovani
obsahtl.

MS Word — jak jsme vidéli uz u tabulek — neumi s popisky korektné pracovat. Takeé jej 1ze vytvofit
pomoci volby Vlozit titulek... pod pravym tlac¢itkem mySi. Nicméné popisek se sice alespon umisti
do nové vytvoteného textového pole, takZe neni soucasti odstavce textu, ale toto textové pole je na
obrazku zcela nezavislé a posuneme-li obrazek, textové pole zlstane na ptivodnim misté. Toto
chybné chovani Ize obejit vlozenim obrazku piimo do textového pole, coz si predvedeme v kapitole
o textovych polich.

Vodoznak

Specidlnim ptipadem pouziti obrazkl jsou vodoznaky. Piivodné jde o specialni techniku vyroby
papiru, kdy se ve struktufe papiru objevil néjaky obrazec, nejcastéji tteba znak univerzity na
diplomu apod. Dnes se za vodoznak povazuje i tisk takového znaku pod tiroven textu, zpravidla
velmi svétlymi odstiny a v jedné barvé nebo malo vyraznych barvach.

Vytvoteni takového vodoznaku je jednoduché. Staci vlozit obrazek, zvolit typ Ke strdnce a zarovnat
jej na stied svisle 1 vodorovnég. Nasledné¢ zvolit obtékani Pres a umisténi Na pozadi. Pokud jsme
zapomnéli obrazek zesvétlit a snizit mnozstvi barev pfedem v grafickém editoru, 1ze v 1isté€ nastroji
Obrazek zvolit graficky rezim Vodoznak nebo Stupne Sedi a ptipadné jeSté snizit kontrast a zvySit
jas.

Praxe

1. Zkuste vlozit do textového dokumentu velmi velky obrazek (soubor o velikosti alespoii
3MB). ZmenSete jej tak, aby ve strance zabiral napf. 6 cm na Sitku a adekvatné na vysku.
Soubor ulozte. ZmensSete vkladany soubor v nékterém grafickém editoru a vlozte jej uz
zmenS$eny do jiného textového dokumentu. Porovnejte velikosti vyslednych textovych
soubortl.

2. Do souboru s dlouhym souvislym textem (napt. nagenerujte nahodny text z www.lipsum.cz)
vloZte obrazek. Nejprve mu vyberte typ Ke strance. a sledujte, ze pti vkladani i umazavani
textu se obrazek nehybe. Nasledné€ zvolte jeden odstavec textu, zménte typ obrazku na
K odstavci a sledujte, Ze se obrazek pohybuje zarovei s odstavcem, pokud pied nim
vkladame nebo umazavame text. Obzvlasté si zkuste jak se bude umist'ovat obrazek, pokud
budeme vkladat postupné tolik textu, Ze se odstavec piesune na dalsi stranku. Vyzkousejte to
s 1 bez zaSkrtnuté volby Umistit s textem na zalozce Tip.

3. Piedchozi tikol rozsiite vkladanim vice obrazka a jejich zarovnavanim na pravou nebo levou
stranu i na stied. Vyzkousejte si jednotlivé rezimy obtékani. Vyzkousejte také typ Ke znaku.

4. K obrazkiim vloZte popisky, na zacatku dokumentu vygenerujte automaticky seznam
obrazku. Obrazky presouvejte a aktualizujte seznam.

5. Vlozte do textu maly obrazek v rezimu Jako znak — naptiklad smajlik nebo firemni logo
(napf.: ,,NaSe oblibené nealko piti je kofola 82.«"). Ovéfte, jaké je nejvhodn&jsi umisténi a
jak se pti zméng¢ textu obrazek pohybuje s textem.

6. Vytvoite diplom pro nejSikovnéjsiho studenta s logem gymnazia jako vodoznak na pozadi
stranky.

7. Vyberte v okné styli Styly ramce a styl Obrdzek. Nastavte ohranic¢eni tlustou ¢ernou Carou a
umisténi vpravo. Ovéite, ze noveé vlozené obrazky budou mit nastaveni tohoto stylu.

1 Logo Kofola je chranénym vlastnictvim firmy Kofola, uzité v souladu s podminkami na strankach
http://www .firma.kofola.cz/42-upozorneni.html



Zdroje

Veskeré texty i obrazky jsou plivodni praci autora, vyjma loga firmy Kofola, které je chranénym
dusevnim vlastnictvim zminéné firmy a bylo stazeno ze stranek
http://www.firma.kofola.cz/41-logobanka.html a je pouzivano v souladu s pozadavky podle
http://www.firma.kofola.cz/42-upozorneni.html. Jako podklady byly vyuZity stranky

http://www.openoffice.cz/navody/obrazky-ve-writeru-vlozeni-a-zarovnani-uprava,
http://www.openoffice.cz/navody/jak-pracovat-s-obrazky-ve-writeru-obtekani-textem-hypertext-od

kaz, https://help.libreoffice.org/3.3/Common/Inserting, Editing, Saving Bitmaps/cs,
http://office.microsoft.com/cs-cz/word-help/vlozeni-obrazku-nebo-klipartu-HA010097036.aspx.




