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Anotace DUMu: Textova pole a jednoducha grafika v textovych procesorech. Pouziti textového pole
v MS Word k obejiti chyby s titulky obrazku.

Materialy jsou urCeny pro bezplatné pouzivani pro potfeby vyuky a vzdélavani na vdech typech skol
a Skolskych zafizeni. Jakékoliv dalSi vyuZiti podléha autorskému zakonu.
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Textova pole a grafika

Teorie

Textova pole umoziiuji v textovém dokumentu umistit text a vlastné i jakykoliv jiny obsah zcela
mimo strukturu odstavcl. V podstaté jsou textova pole ramce podobné vlozenym obrazkiim, jenze
obsahuji zpravidla text.

Krom¢ textovych poli a obrazkt, ze do textu umistovat i jednoduché grafické prvky, jako jsou cary,
Sipky, bubliny s textem, rdmecky, prednastavené tvary apod. Jejich nastaveni a chovani
v dokumentu je podobné, proto je probereme spole¢né.

Textova pole

Textova pole v LibreOffice Writeru vlozime z menu Vlozit — Réamec... a v MS Wordu Vlozeni —
Text — Textové pole. V MS Wordu mizeme ihned vybrat pole podle nabizenych pfednastavenych
stylti nebo jesté 1épe volbou Nakreslit textové pole umistit policko o dané velikosti na pozadované
misto.

Ve Writeru ma textové pole neboli ramec zcela identické nastaveni jako obrazky, takZe vyuZijeme
znalosti nastaveni z kapitoly obrazky. Pouze v menu vyvolaném kliknutim pravym tla¢itkem na
ramec nevybirdme volbu Obrdzek..., ale volbu Rdmec... MliZzeme ramci dokonce identickym
zptuisobem vytvofit popisek. Za zminku jisté stoji i to, Ze takovy ramec se automaticky vytvofil
kolem obrazku, pokud jsme mu ptidélovali popisek a pfevzal od obrazku veSkeré nastaveni.

Ve Wordu se k nastaveni textového pole dostaneme nejsnaze vybranim policka (je tfeba kliknout na
jeho okraj, nikoliv dovniti — pokud v textovém poli blika kurzor, nedostaneme potiebnou nabidku!)
a kliknutim pravym tlacitkem. Néasledn€ vybereme volbu Format textového pole... Zde uz
dostavame okno podobné nastaveni obrazkti ve Writeru. Okno je podstatné prehlednéjsi, nez jake je
u nastaveni obrazk, takze se jist¢ nebude problém snadno zorientovat. Nejdulezitéjsi je zalozka
Pozice, ktera skryva nastaveni umisténi a obtékani textového pole. Volba V textu opét zptisobuje, ze
textové pole se bude chovat jako znak uvniti odstavce. To je zdanlivé zbytecné, ale diky tomu lze
do jednoho tadku v ptilce umistit napt. dva fadky textu pod sebe apod. O néco praktictéjsi je opét
volba Obdélnik, ktera umozituje umistit ramec libovolné a ptes tlacitko Upresnit... urCit pfesnou
pozici. Na zalozce Textové pole pak lze nastavit vnitini okraje (vzdalenost textu uvnitt k okrajlim) a
svislé zarovnani obsahu.

Do textového pole Ize nejen vepisovat odstavce textu (a oznacit je riznymi styly), ale 1ze do nich
také vkladat obrazky nebo tabulky. To je velmi praktické ve Wordu, jelikoZz je to nejsnazsi zpiisob,
jak zajistit, aby se obrazek nebo tabulka pfesouvala zaroven se svym popiskem. Vytvoiime textové
pole a do n&j vlozime obrazek, kterému nasledné ptifadime popisek. Pfi potiebé pifesunout obrazek
hybeme s celym textovym polem.

Grafika

Zminéna jednoducha grafika vkladana do textovych dokumentii funguje v rezimu vektorové
grafiky. Znamena to, ze se do dokumentu uklada jaky utvar a s jakymi vlastnostmi (barva, tloustka
¢ary, oto€eni apod.) se umistuje na jakou pozici.
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nastaveni vypadat i jako Sipka. Lze takto vkladat i obdélniky, elipsy, kreslit ¢aru od ruky, vkladat
jednoduché textové policko nebo bubliny, ramecky, smajliky, svorky, hvézdicky a dalsi.

Se vSemi objekty 1ze manipulovat pomoci nastroje kurzorové Sipky, ktera je prvni ikonou

v néstrojové 1i8t€ Kresba. Zakladni vlastnosti nastavime kliknutim na objekt pravym tlac¢itkem mysi
a volbou Umisténi a velikost..., kde je nastaveni ukotveni znamé z obrazku (grafické objekty se
standardné¢ ukotvuji k odstavci a hybou se tedy s odstavcem, ke kterému jsou pfifazeny) a také
moznost rotovat ¢i zkosit objekt.

Pokud jsme vloZili &aru, je v menu pod pravym tla¢itkem mysi jestd volba Céra. .., kde Ize nastavit
barvu, tloustku a styl cary a predevsim ukonceni jedné a/nebo druhé strany ¢ary Sipkou. Na vybér je
celé fada typt Sipek a jejich velikosti.

Ostatni Utvary maji také moZnost nastaveni vlastnosti ¢ary (barva, tloustka a styl) a navic jeSté
moznost nastaveni oblasti, pomoci kterého Ize objekt vyplnit nejen barvou, ale 1 barevnym
pfechodem nebo rastrem a také mu vytvofit stin.

V MS Wordu se tyto objekty vkladaji z menu Vlozeni — Ilustrace — Tvary. Sipky jsou zde piimo
ve vybéru (neni tedy nutné kreslit ¢aru a pak ji upravovat jako ve Writeru). VeSkera nastaveni
(podobna nastaveni obrazkl nebo textovych poli) jsou tentokrat ptitomna po kliknuti pravym
tlacitkem na objekt pod volbou Format automatického tvaru...

Praxe

1. V MS Word vytvoite textové pole, vlozte do n¢j obrazek a nastavte mu popisek. Vyzkousejte
v dokumentu s libovolnym textem rtizné moznosti umisténi a obtékani takového ramce
s obrazkem. Zruste rdmci ¢aru, kterd jej ohranicuje.

2. Vytvorite textové pole bez ohraniceni, ale se 4mm mezerou ze vSech stran a vétSim pismem a
kurzivou zdliraznénym citatem z textu zarovnanym na stfed. R&mec umistéte v odstavci
bézného textu k pravému okraji.

3. V dokumentu o Olomouci vytvofite textové pole o Sifce 5 cm, umistéte ho na prvni stranku
na zacatek dokumentu. Do ramce vepiste nadpis ,,Strucné* a umistéte pod sebe né¢kolik
odrazek se n€kolika struénymi informacemi o zajimavostech. VyzkouSejte moznost misto
oramovani pouzit mirn¢ tmavsi pozadi rdmce a naopak svétlejsi pismo.

4. Vytvoite dokument s ndsledujicimi dvéma schématy:
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Zdroje

Vesker¢ texty i obrazky jsou ptivodni praci autora. Jako podklady byly vyuzity stranky
http://www.openoffice.cz/navody/writer-prace-s-ramci?source=rss,
https://help.libreoffice.org/Writer/Inserting, Editing, and Linking Text Frames/cs,
https://help.libreoffice.org/3.3/Writer/Frame/cs,
https://help.libreoffice.org/Writer/Drawing_Object Properties Bar/cs,
http://office.microsoft.com/cs-cz/word-help/pridani-zkopirovani-nebo-odstraneni-textoveho-pole-H
A010354856.aspx,
http://office.microsoft.com/cs-cz/word-help/rozdeleni-clanku-na-nekolik-mist-pomoci-textovych-po
1i-HP005189584.aspx.




