
 

Sazebník úhrad dle zákona č. 106/1999 Sb. 
 

Název školy:   Gymnázium Matyáše Lercha, Brno, Žižkova 55, příspěvková organizace 
   (dále jen GML) 

Adresa:   Žižkova 55, 616 00 Brno 

Telefony: ústředna 549 122 011 
sekretariát 549 122 063 

E-mail:   sekretariat@gml.cz 

Webové stránky:  https://www.gml.cz 

Datová schránka: vke4wci 

 

IČO:    00559008 

IZO:   000559008 

IZO ředitelství:  600 013 626 

 

Ředitel školy:   Ing. Petr Sadovský, Ph.D., MBA 

 

 

Pracovník určený k poskytování informací:  

Mgr. Aleš Jelínek, zástupce ředitele, tel. 549 122 067, email: jelinek@gml.cz  

Ing. Radka Novotná, sekretářka ředitele, tel. 549 122 063, email: sekretariat@gml.cz 

 

Seznam platných předpisů v resortu školství, mládeže a tělovýchovy je uveřejněn ve Věstníku 
MŠMT a na www.msmt.cz. 

 

  



 

Gymnázium Matyáše Lercha, Brno, vydává tento sazebník podle § 5 odst. 1 písm. e) zákona č. 
106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o 
svobodném přístupu k informacím“), v souladu s § 17 zákona č. 106/1999 Sb. a ve smyslu nařízení 
vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za poskytování informací 
podle zákona o svobodném přístupu k informacím, a v souladu s článkem 15 odst. 3 Obecného 
nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se 
zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES 
(obecné nařízení o ochraně osobních údajů) ze dne 27. dubna 2016, (dále jen „GDPR“), stanovuje s 
účinností od 1. ledna 2025 tento Sazebník úhrad nákladů za poskytování informací. 

Osobní náklady - úhrada na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 
Za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací se považuje vyhledání informací přesahující běžný 
rozsah zpracování jedné žádosti. Za každou započatou hodinu práce referenta se účtuje částka 536 
Kč. (Tato částka je vypočtena z průměrné mzdy pracovníka, který řeší agendu plynoucí ze zákona č. 
106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.) Pokud bude vyžadována účast jiného 
pracovníka, účtují se jeho skutečné mzdové náklady na vyhledávání a zpracování informací.  

Věcné náklady 
Náklady na vytištění, pořízení kopie nebo záznamu informace: 

Pořízení černobílé kopie A4 3 Kč / 1 str. 

Kopie jiných formátů než A4 a barevné kopie z technických důvodů neposkytujeme. Bude účtována 
skutečná cena za pořízení kopie u komerčního poskytovatele služeb, kterou povinná osoba za 
pořízení kopie uhradí. 

Informace na CD z technických důvodů neposkytujeme. Elektronické informace předáváme na 
nosiči - USB Flash disku. Účtovány jsou skutečné náklady na pořízení tohoto zařízení. 
Z bezpečnostních důvodů (kybernetická bezpečnost) neumožňujeme nahrávání předávaných 
dokumentů na vlastní USB nosič.  

Náklady poštovného se účtuje podle platných tarifů. Balné se účtuje podle druhu použitého obalu 
dle pořizovací ceny. 

Licenční odměny se stanovují v souladu s § 14a zákona č. 106/1999 Sb. podle skutečně 
vynaložených nákladů a příslušných právních předpisů. Licenční odměny se stanoví pouze v 
případě, že požadované informace mají povahu autorského díla. 

V případě osobního odběru požadovaných informací nebude úhrada nákladů na odeslání informací 
uplatňována. 

Skutečné náklady se prokazují nákupní cenou zařízení nebo fakturou poskytovatele služeb. 



 

Celková výše úhrady nákladů, která vznikne součtem dílčích částek za pořízení výtisků nebo kopií, 
za opatření USB Flash disku, náklady za odeslání informací žadateli, licenční odměny a nákladů za 
mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací, se zaokrouhlí na celé koruny směrem dolů při jakékoliv 
formě platby. 

Pokud celkové náklady na poskytnutí informace nepřesáhnou částku 100,- Kč, pak se úhrada 
nákladů nevyžaduje. 

Ředitel školy může ve zvlášť odůvodněných případech úhradu snížit nebo prominout. 

Způsob úhrady 
Částky stanovené sazebníkem úhrad jsou splatné hotově na základě pokladního dokladu 
vystaveného sekretariátem GML nebo převodním příkazem na účet školy na základě faktury vydané 
GML, na částku podle vyúčtovaných nákladů spojených s vyhledáním a poskytnutím požadovaných 
informací pověřeným pracovníkem. 

V případě, že bude povinný subjekt za poskytnutí informace požadovat úhradu, písemně oznámí tuto 
skutečnost spolu s výší úhrady žadateli před poskytnutím informace. Z oznámení musí být zřejmé, 
na základě jakých skutečností a jakým způsobem byla výše úhrady povinným subjektem vyčíslena. 
Poskytnutí informace je podmíněno zaplacením požadované úhrady. 

Součástí oznámení o vyčíslení nákladů podle zákona o svobodném přístupu k informacím musí být 
poučení o možnosti podat proti požadavku úhrady nákladů za poskytnutí informace stížnost podle § 
16a odst. 1 písm. d) zákona o svobodném přístupu k informacím, ze kterého je patrné, v jaké lhůtě 
lze stížnost podat, od kterého dne se tato lhůta počítá, který nadřízený orgán o ní rozhoduje a u 
kterého povinného subjektu se podává. Pokud žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše 
požadované úhrady úhradu nezaplatí, povinný subjekt žádost odloží. Tento odstavec se pro účely 
žádostí podle GDPR nepoužije. (Informace poskytované subjektům údajů podle čl. 15 GDPR se 
poskytují bezplatně.) 

Nadřízený orgán podle § 16a odst. 1 zákona č. 106/1999 Sb.: Krajský úřad Jihomoravského kraje, 
odbor školství, Žerotínovo náměstí 3, 601 82 Brno. 

Tento sazebník nabývá účinnosti dne 1. ledna 2025 a je zveřejněn na úřední desce a webových 
stránkách školy www.gml.cz.  

Do sazebníku lze nahlédnout v kanceláři školy v úředních hodinách. 

Tento sazebník je vydán jako interní předpis ředitele školy. 

V Brně dne 9. prosince 2024 

Ing. Petr Sadovský, Ph.D., MBA, v.r. ,ředitel Gymnázia Matyáše Lercha, Brno  



 

Vyúčtování nákladů spojených s vyhledáním poskytnutí požadovaných 
informací 
Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, § 17 

Osobní náklady 

Zaměstnanec Prům. hod. mzda Časová 
náročnost 

Částka před 
zaokr. 

Částka po zaokr. 

     

 

Věcné náklady 

Kopie Licenční poplatky USB Flash disk Poštovné, balné Náklady celkem 

     

 

Osobní náklady:  ................................  

 

Věcné náklady:  ..................................  

 

Celkem:  ............................................  

 

Zálohou bylo uhrazeno:  ......................  

 

Zbývá doplatit: ...................................  

 

             podpis oprávněného zaměstnance  


